
 
 
 

ระเบียบเทศบาลต าบลเมืองงาย 
ว่าด้วยการขออนุญาตใช้สถานที่และอัตราเรียกเก็บค่าบ ารุง พ.ศ. 2561 

 
   

ด้วยเทศบาลต าบลเมืองงายเห็นควรวางระเบียบว่าด้วยการขออนุญาตใช้สถานที่และอัตราเรียกเก็บ
ค่าบ ารุง เพื่อให้ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์กรเอกชนและอ่ืนๆ ถือปฏิบัติเป็นแนวทางเดียวกัน อาศัยอ านาจตาม
ความในมาตรา 48 เตรส (4) แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 13) พ.ศ.2552 
ประกอบข้อ 5 (17) และข้อ 7 แห่งระเบียบกระทวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การ
เก็บรักษา และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2547 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2558 
เทศบาลต าบลเมืองงาย จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 

  ข้อ 1 ระเบียบนี้ เรียกว่า “ระเบียบเทศบาลต าบลเมืองงายว่าด้วยการอนุญาตใช้สถานที่และอัตรา
เรียกเก็บค่าบ ารุง พ.ศ. 2561” 

  ข้อ  2  ระเบียบนี้บังคับใช้ตั้งแต่วันประกาศเป็นต้นไป  

  ขอ  3  ให้นายกเทศมนตรีต าบลเมืองงาย รักษาการตามระเบียบนี้   

 

หมวดที่  1 
ข้อความท่ัวไป 

  ข้อ  4  ในระเบียบนี้  

   “เทศบาล”  หมายความว่า เทศบาลต าบลเมืองงาย  

  “นายกเทศมนตรี”  หมายความว่า  นายกเทศมนตรีต าบลเมืองงาย  

  “สถานที”่  หมายความว่า  ห้องประชุม หอประชุม อาคารเอนกประสงค์ เครื่องชั่งน้ าหนัก  

  “เจ้าหน้าที”่  หมายความว่า  พนักงานเทศบาล ลูกจ้างประจ า และพนักงานจ้างของเทศบาล หรือผู้
ที่เทศบาลได้มอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ 

  “ผู้ขออนุญาต”  หมายความว่า  ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์กรเอกชนและบุคคลที่แจ้งความ
ประสงค์ใช้สถานที่ของเทศบาลเพื่อจัดการประชุม สัมมนา หรือจัดกิจกรรมโครงการ  

  “ผู้ใช้สถานที่”  หมายความว่า  บุคคลที่เข้าร่วมประชุม สัมมนา หรือเข้าร่วมกิจกรรมโครงการ  

 

…/หมวดที่ 2 



หมวดที่ 2 
ขั้นตอนการขออนุญาตและเงื่อนไขการใช้สถานที่ 

  ข้อ 5 ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรเอกชนหรือบุคคลใด ประสงค์ขอใช้สถานที่ของ
เทศบาลเพื่อจัดประชุม สัมมนา หรือกิจกรรมโครงการอื่นใด ให้ยื่นหนังสือหรือค าขออนุญาตตามแบบที่เทศบาล
ก าหนดต่อนายกเทศมนตรี ในวันและเวลาราชการก่อนล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ 
  ผู้ขออนุญาตจะต้องแจ้งรายละเอียดเรื่อง วัน เวลา จ านวนผู้ใช้สถานที่รวมทั้งอุปกรณ์เครื่องใช้ในห้อง
ประชุมให้ชัดเจน 
  เมื่อเจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องของเทศบาล ได้รับหนังสือหรือค าขออนุญาตใช้สถานที่แล้วเสนอเรื่องให้
นายกเทศมนตรีพิจารณาภายใน 2 วันท าการ ส าเนาเอกสารแจ้งกองคลังเพ่ือประเมินค่าบ ารุงสถานที่และแจ้งให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบต่อไป 

  ข้อ  6   กรณีเทศบาล ได้แจ้งอนุญาตใช้สถานที่ ให้ผู้ขออนุญาตทราบแล้วหากภายหลังเทศบาล  มี
ความจ าเป็นต้องใช้สถานที่ในงานราชการ เทศบาลมีสิทธิ์บอกเลิกการอนุญาต โดยจะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบ
ล่วงหน้าในเวลาอันควร 

  ข้อ 7 เมื่อนายกเทศมนตรีอนุญาตให้ใช้สถานที่แล้ว ผู้ขออนุญาตมีหน้าที่ต้องช าระค่าบ ารุงสถานที่
ก่อนล่วงหน้า ตามอัตราที่เทศบาลได้ก าหนดไว้ใน ข้อ 12 

  ข้อ 8 ค่าบ ารุงสถานที่ไม่รวมถึงการจัดสถานที่แล้ว ผู้ขออนุญาตต้องจัดสถานที่และจัดเตรียมอุปกรณ์
ที่จ าเป็นด้วยตนเอง ภายใต้การควบคุมดูแลของเจ้าหน้าที่เทศบาล เว้นแต่กรณีได้ประสานขอก าลังเจ้าหน้าที่ช่วย
ปฏิบัติงานล่วงหน้าไว้แล้ว 

  ข้อ 9 กรณีผู้ขออนุญาตมีความประสงค์ขอก าลังเจ้าหน้าที่เทศบาลช่วยปฏิบัติงาน หรือดูแลสถานที่
ในวันหยุดราชการหรือนอกเวลาราชการ ให้แจ้งขออนุญาตต่อนายกเทศมนตรีล่วงหน้า 
  ให้ผู้ขออนุญาต เป็นผู้รับผิดชอบค่าเบี้ยเลี้ยงในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่เทศบาล ซึ่งปฏิบัติงานใน
วันหยุดราชการหรือนอกสถานที่ราชการ  ในอัตราชั่วโมงละ 50 บาท ในวันปฏิบัติราชการปกติหลังเวลา 16.30 น. 
และอัตราชั่วโมงละ 60 บาท ในวันหยุดราชการ หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์ ต่อจ านวนเจ้าหน้าที่หนึ่งราย 

  ข้อ 10 ผู้ใช้สถานที่จะต้องช่วยกันรักษาความสะอาดและใช้ทรัพย์สินหรืออุปกรณ์เครื่องใช้ของ
เทศบาลด้วยความระมัดระวัง หากทรัพย์สินหรืออุปกรณ์เครื่องใช้ได้รับความเสียหายด้วยเหตุจงใจหรือประมาท
เลินเล่อของผู้ใช้สถานที่ ผู้ขออนุญาตจะต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายตามค่าแห่งทรัพย์สินที่เสียหายตามมูลค่า
ปัจจุบัน 

  ข้อ 11 ห้ามมิให้ผู้ใช้สถานที่กระท าการใดๆ  อันเป็นการขัดต่อกฎหมายหรือขัดต่อความสงบ
เรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
  หากผู้ใช้สถานที่กระท าการฝ่าฝืนตามวรรคหนึ่ง เทศบาลมีสิทธิระงับการอนุญาตใช้สถานที่ก่อนครบ
ก าหนดได้ 

   

.../ข้อ 12 



ข้อ 12 เทศบาลได้ก าหนดอัตราค่าบ ารุงสถานที่ ซึ่งผู้ขออนุญาตจะต้องช าระค่าบ ารุงสถานที่ก่อน
ล่วงหน้า ตามอัตราก าหนด 
 

อัตราค่าบ ารุงสถานที่หอประชุมเทศบาลต าบลเมืองงาย 

ล าดับที่ สถานที่ อัตราค่าธรรมเนียม หมายเหตุ 

1 หอประชุมเทศบาลต าบลเมืองงาย 

2,000 บาท ใช้เครื่องปรับอากาศ / เต็มวัน 
1,500 บาท ใช้เครื่องปรับอากาศ / ครึ่งวัน 
1,500 บาท ไม่ใช้เครื่องปรับอากาศ / เต็มวัน 
1,000 บาท ไม่ใช้เครื่องปรับอากาศ / ครึ่งวัน 
200 บาท ขอใช้เครื่องโปรเจคเตอร์ 
100 บาท ขอใช้เครื่องเสียง 

 

อัตราค่าบ ารุงสถานที่และเครื่องชั่งน้ าหนัก 

ล าดับที่ สถานที่ ประเภทรถ อัตราค่าธรรมเนียม หมายเหตุ 
 

1 
 

เครื่องชั่งน้ าหนัก 
รถ 4 ล้อ 30 บาท/คัน  
รถ 6 ล้อ 60 บาท/คัน  

รถ 10 ล้อ 80 บาท/คัน  
รถพ่วง 100 บาท/คัน  

 

  ข้อ 13 ให้กองคลัง มีหน้าที่จัดเก็บค่าบ ารุงสถานที่ตาม ข้อ 12 โดยให้เจ้าหน้าที่น าส่งเป็นเงินรายได้
ของเทศบาล ตามระเบียบกระทวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษา และการ
ตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2547 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2558 

  ข้อ 14 ค่าบ ารุงสถานที่ไม่รวมถึงค่าท าความสะอาดสถานที่ ซึ่งผู้ขออนุญาตจะต้องช าระต่อเอกชน
ผู้รับท าความสะอาด ในอัตราเหมารวม  300.- บาท ต่อครั้ง โดยเอกชนผู้รับท าความสะอาดจะออกใบเสร็จรับเงินแก่
ผู้ขออนุญาต 

  ข้อ 15 การยกเว้นปฏิบัติตามระเบียบนี้ให้เป็นอ านาจของนายกเทศมนตรีต าบลเมืองงาย  

 

ประกาศ  ณ  วันที่   21  เดือน  มิถุนายน  พ.ศ.2561 

 

(นายยงยุทธ  สุวภาพ) 
นายกเทศมนตรีต าบลเมืองงาย 


