
~ 1 ~ 

 

 
คู่มือส ำหรับประชำชน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เทศบำลต ำบลเมืองงำย 
อ ำเภอเชียงดำว จังหวัดเชียงใหม่ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

โทรศพัทต์ดิตอ่/โทรสำร 053-106-174 
 



~ 2 ~ 

 

 
ค ำน ำ 

 
  
 พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558  
ตามมาตรา 7 ได้ก าหนดให้ ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้อง
จัดท าส าหรับประชาชน  โดยมีเป้าหมายเพื่อ อ านวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดระยะของประชาชนและ
เพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุลพินิจ
ของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยข้ันตอน ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนเข้าใจ และทราบการ
ข้ันตอนการติดต่อราชการถูกต้องและเกิดผลสัมฤทธ์ิตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติ การอ านวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 เทศบาลต าบลเมืองงายจึงได้จัดท าคู่มือส าหรับ
ประชาชนข้ึน เพื่อใช้เป็นแนวทางติดต่อกับเทศบาลต าบลเมืองงายต่อไป 
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 สถำนท่ี/ช่องทำงให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
  

 ส านักปลัดเทศบาลต าบลเมืองงาย    วันจันทร์ ถึง ศุกร ์
 โทรศัพท์ติดต่อ/โทรสาร 053-106-174   ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
 

 
  

ประชาชนจะขอข้อมูลข่าวสารของราชการได้โดยต้องยื่นค าขอ การเขียนค าขอ ควรเขียนให้ถูกต้อง 
ครบถ้วนในรายละเอียดเกี่ยวกับผู้ขอข้อมลู และรายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลที่ขอให้ชัดเจน 
 

  
 
 1. ยื่นค าร้องพร้อมหลักฐาน     ใช้เวลา 2 นาที 
 2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน    ใช้เวลา 2 นาที 
 3. เสนอให้ผูบ้รหิารอนมุัต ิ     ใช้เวลา 2 นาที 
 
 
  
 

 1. ส าเนาบัตรประชาชน หรือ 
 2. ส าเนาบัตรทีส่่วนราชการออกใหโ้ดยมีรปูถ่ายและปรากฏเลขประจ า 13 หลัก 
   

 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

1.ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 
 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ เทศบาลต าบล
เมืองงาย โทรศัพท์ติดต่อ/โทรสาร 053-106-174  
 
 
 
 1. พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 

2. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2542 
 3. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกจิการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546  
 
 
 

  งำนท่ีให้บริกำร   กำรขอข้อมูลข่ำวสำร 
  
 หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ  ส ำนักปลัดเทศบำล 

  หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำร
ยื่น 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำน 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%A4%E0%B8%A9%E0%B8%8E%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B5_%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2546
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สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 

ส านักปลัดเทศบาลต าบลเมืองงาย     วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์ติดต่อ/โทรสาร 053-106-174    ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
 
 
1. มีช่ือและที่อยู่ของผูร้้องเรียนซึ่งสามารถตรวจสอบตัวตนได้ 
2. ระบเุรื่องอันเป็นเหตุใหร้้องทุกข์/รอ้งเรียน พร้อมข้อเท็จจริงหรือพฤติการณ์เกี่ยวกับเรือ่งนั้นตามสมควร 
3. ใช้ถ้อยค าสุภาพ 
4. มีลายมือช่ือของผูร้้องถ้าเป็นการรอ้งทกุข์/ร้องเรียนแทนผู้อื่นต้องแนบใบมอบอ านาจมาด้วย 
5. ระบุพยานเอกสารพยานวัตถุและพยานบุคคล (ถ้าม)ี 
 
 
1. ยื่นค าร้องพร้อมหลักฐาน      ใช้เวลา 1 นาที 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน     ใช้เวลา 2 นาที 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเทจ็จริง ณ สถานที่ทีก่่อใหเ้กิดปญัหารอ้งเรียน ใช้เวลา 2 วัน 
4. รายงานผูบ้รหิารเพื่อแต่งตัง้คณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง  ใช้เวลา 1 วัน 
5. ประชุมคณะกรรมการเพื่อหาแนวทางแก้ไขปัญหา    ใช้เวลา 1 วัน 
6. แจ้งผูป้ระกอบการด าเนินแก้ไขตามค าแนะน าของเจ้าหนา้ที่   ใช้เวลา 15 วัน 
 
 
1. ส าเนาบัตรประชาชนหรอื 
2. ส าเนาบัตรทีส่่วนราชการออกใหโ้ดยมีรปูถ่ายและปรากฏเลขประจ า 13 หลัก 
3. รูปถ่ายประกอบเรื่องร้องเรียน (ถ้ามี) 
 
 
 

1.ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ทีเ่ทศบาลต าบลเมืองงาย 
 
 
 

 1. พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 
2. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2542 

  งำนท่ีให้บริกำร   กำรร้องเรียนร้องทุกข์ 
  
 หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ  ส ำนักปลัดเทศบำลต ำบลเมืองงำย 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 
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 3. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกจิการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546  
 
 
โทรศัพท์ติดต่อ/โทรสาร 053-106-174  
 
 
 
 

สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 

กองคลงัเทศบาลต าบลเมืองงาย     วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์ติดต่อ/โทรสาร 053-106-174    ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
 
 
 

1.จดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) 
 ผู้ประกอบพาณิชย์กิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบ 
พาณิชย์กิจ 
2. จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำร 
 ถ้าผู้ประกอบพาณิชย์กิจ มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้ตามรายการข้างล่างนี้ ผู้ประกอบ
พาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่จด
ทะเบียนไว้เดิม 
รายการที่ต้องยื่นจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงมีดังนี้ 
1. เลิกชนิดประกอบกิจการบางส่วนและ/หรือเพิ่มใหม่ 
2. เปลี่ยนช่ือที่ใช้ในการประกอบกิจการ 
3. ย้ายส านักงานใหญ่ 
4. เปลี่ยนผู้จัดการ 
5. เจ้าของหรือผู้จัดการย้ายที่อยู่ 
6. เพิ่มหรือลดเงินทุน 
7. ย้าย เลิก หรือ เพิ่มสาขาโรงเก็บสินค้าหรือตัวแทนค้าต่าง 
8. รายการอื่นๆ เช่น เจ้าของหรือผู้จัดการเปลี่ยนช่ือตัวหรือช่ือสกุล เป็นต้น 
3.กำรจดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชยกิจ 
 ในกรณีที่มีผู้ประกอบพาณิชยกิจเลิกประกอบกิจการผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนเลิก
ประกอบกิจการ ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 
 
 
1. กรอกแบบฟอร์มค าขอจดทะเบียนต่าง ๆ     ใช้เวลา 3 นาที 
2. ตรวจสอบหลักฐานประกอบการจดทะเบียน    ใช้เวลา 1 นาที 
3. ออกใบทะเบียนพาณิชย์      ใช้เวลา 2 นาที 
4. ออกใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมทะเบียนพาณิชย์    ใช้เวลา 1 นาที 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

  งำนท่ีให้บริกำร   จดทะเบียนพำณิชย์ 
  
 หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ  กองคลังเทศบำลต ำบลเมืองงำย 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%A4%E0%B8%A9%E0%B8%8E%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B5_%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2546
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กรณีจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวชาชนและส าเนาทะเบียนบ้ายพร้อมรับรองส าเนาอย่างละ 1ฉบับหรือ 
2. หนังสือมอบอ านาจ(กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง)ติดอากรแสตมป์ 10 

บาท 
3. พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

อย่างละ 1 ฉบับ 
4. ส าเนาสัญญาเช่าหรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่(กรณีไม่ใช่บ้านของตนเอง)(ถ้ามี) พร้อมส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ 1 ฉบับ 
 

กรณีจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพำณิชย์ 
1. ใบส าคัญใบทะเบียนพาณิชย์(ตัวจริง) หรือ 
2. เอกสารการแจ้งความ ( กรณีใบส าคัญสูญหาย) 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนาอย่างละ 1 ฉบับหรือ 
4. หนังสือมอบอ านาจ(กรณีผู้ประกอบการไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท 

พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นของผู้มอบอ านาจและผูม้อบอ านาจอยา่ง
ละ 1 ฉบับ 
 

เอกสำรกรณีกำรเปลี่ยนแปลงต่ำงๆ ดังน้ี 
กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อ-สกุลกรอกเอกสารขอ (แบบ ทพ.มีเอกสารเพิ่มเติมที่ต้องยื่น) 
- ส าเนาเอกสารแสดงการเปลี่ยนช่ือ-สกุล 
กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อ(ชื่อร้ำน)กรอกเอกสารค าขอ ( แบบ ทพ. ) ไม่ต้องใช้เอกสารเพิ่มเติม 
กรณีเปลี่ยนแปลงชนิดแห่งพำณิชยกิจ(วัตถุประสงค์ของร้าน)  
- กรอกเอกสารค าขอไม่ต้องใช้เอกสารเพิ่มเติม 
กรณีเปลี่ยนแปลงจ ำนวนเงินทุนท่ีน ำมำใช้ในกำรประกอบพำณิชยกิจเป็นประจ ำ (เงินหมุนเวียน
ต่อเดือน) 
- กรอกเอกสารค าขอไม่ต้องใช้เอกสารเพิ่มเติม 
กรณีเปลี่ยนแปลงท่ีตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่(ที่ตั้งร้าน)หรือเพิ่มสาขากรอกเอกสาร( ถ้ามี ) พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ใช้สถานที่อย่างละ 1 ฉบับ 
กรณีจดทะเบียนพำณิชย์ 

          กรอกเอกสารค าขอพร้อมยื่นเอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ได้แก่ 
1. ใบส าคัญใบทะเบียนพาณิชย์(ตัวจริง) หรือ 
2. เอกสารการแจ้งความ ( กรณีใบส าคัญใบทะเบียนสูญหาย) 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนาอย่างละ 1 ฉบับหรือ 
4. หนังสือมอบอ านาจ(กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง ) ติดอากรแสตมป์ 10 

บาท พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ
อย่างละ 1 ฉบับ 

 

รำยกำรเอกสำรประกอบ 
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1. จดทะเบียนตั้งใหม่    จ านวน 50 บาท 
2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ  จ านวน 20 บาท 
3. จดทะเบียนยกเลิก    จ านวน 20 บาท 
4. ขอตรวจค้นเอกสาร    จ านวน 20 บาท 
5. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์   จ านวน 30 บาท 
6. ขอคัดส าเนาเอกสาร             จ านวน 30 บาท 
 
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่เทศบาลต าบลเมืองงาย
โทรศัพท์ติดต่อ/โทรสาร 053-106-174 
 
 
 

 1. พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 
2. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2542 

 3. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกจิการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%A4%E0%B8%A9%E0%B8%8E%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B5_%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2546
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สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร                   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 

กองสาธารณสุขเทศบาลต าบลเมืองงาย                วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174             ตั้งแต่เวลา08.30 น. – 16.30 น. 
 
 

1. สถานประกอบกิจการต้องตั้งอยู่ห่างจากชุมชน วัด ศาสนสถาน โบราณสถาน โรงเรียน 
 
สถาบันการศึกษา โรงพยาบาล หรือสถานที่อื่นๆ ตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานและกฎหมายอื่น ที่เกี่ยวข้อง 
ทั้งนี้ในกรณีที่สถานประกอบกิจการที่ไม่เข้าข่ายเป็นโรงงานสถานประกอบกิจการนั้นจะต้องมีสถานที่ตั้ง
ตามที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินโดยค าแนะน าของเจ้าพนักงานสาธารณสุขประกาศก าหนดโดยค านึงถึงลักษณะ
และประเภทของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการ นั้นๆ ซึ่งอาจก่อให้เกิดอันตรายต่อสุขภาพ
อนามัยของประชาชนหรือก่อเหตุร าคาญด้วย 

 
2. สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจก่อให้เกิดมลพิษทางเสียงหรือความ สั่นสะเทือน

มลพิษทางอากาศ มลพิษทางน้ าของเสียอันตราย หรือมีการใช้สารเคมีหรือวัตถุอันตราย  จะต้อง
ด าเนินการควบคุม และป้องกันมิให้เกิดผลกระทบจนเป็นเหตุร าคาญหรือเปน็ อันตรายต่อสุขภาพของ
คนงาน และผู้อยู่อาศัยบริเวณใกล้เคียง 

 
3. ในการออกใบอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถ่ินอาจก าหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะให้ผู้รับใบอนุญาตปฏิบัติเพื่อ

ป้องกันอันตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนเพิ่มเติมจากที่ก าหนดไว้โดยทั่วไปก็ได้ 
 

4. ใบอนุญาตให้ใช้ได้ส าหรับกิจการประเภทเดียวและส าหรับสถานที่แห่งเดียว 
 

5. ใบอนุญาตที่ออกให้มีอายุหนึ่งปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาตและให้ใช้ได้เพียงในเขตอ านาจของเทศบาล
ต าบลเมืองงายเท่านั้น  

 
6. การขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุเมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสีย 

ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต  
 

7. ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่ายณสถานที่ประกอบกิจการ 
 
 

 งำนท่ีให้บริกำร   ขออนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
  
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ  กองสำธำรณสขุ เทศบำลต ำบลเมืองงำย 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
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1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตประกอบการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  ใช้เวลา 2  นาที   
    พร้อมเอกสาร 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน               ใช้เวลา 5   นาที 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง ณ สถานประกอบการ              ใช้เวลา 30 นาที 
4. ออกใบอนุญาต                                                   ใช้เวลา 10 นาที 
3. ช าระค่าธรรมเนียม                                                   ใช้เวลา 2   นาที 
 
 
 
1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ  
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน  
๓. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัดกรณีเป็นนิติบุคคล  
๔. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านที่รับรองความ ถูกต้องของ
ผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบ กรณีผู้ขอใบอนุญาตไม่สามารถยื่นค าขอได้ด้วยตนเอง  
๕. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
๖. ใบอนุญาตฉบับจริงกรณีต่ออายุใบอนุญาต  
๗. อื่นๆ ตามที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินเห็นสมควร 
 
 
 
อัตราค่าธรรมเนียมท้ายเทศบัญญัติเทศบาลต าบลเมืองงาย เรื่องการควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
พ.ศ. ๒๕๕6 
 
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่เทศบาลต าบลเมืองงาย
โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ๐๕๓-๑๐๖-๑๗๔ 
 
 
 
 

 1. พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 
2. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2542 

 3. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกจิการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546  
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%A4%E0%B8%A9%E0%B8%8E%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B5_%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2546


~ 11 ~ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร                   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 
ส านักปลัดเทศบาลต าบลเมืองงาย                      ทุกวัน 
โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174            ตลอด 24 ช่ัวโมง 
 
 

1. เมื่อประสบภัยสามารถติดต่อขอความช่วยเหลือทันที(กรณีฉุกเฉิน) 
2. โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174 

 

 
 

1. รับแจ้งเหตุ       ปฏิบัติงานทันที 
2. ให้ความช่วยเหลือผู้ประสบเหตุ     ปฏิบัติงานทันที 
3. แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับทราบ               ปฏิบัติงานทันที 

 
 

1. ภาพถ่าย (กรณีที่ไม่ใช่กรณีฉุกเฉิน) 
 
 
 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
 
สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่เทศบาลต าบลเมืองงายโทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174 
 
 
 
 

 1. พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 
2. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2542 

 3. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกจิการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546  
 

 งำนท่ีให้บริกำร   กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
  
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ  ส ำนักปลัดเทศบำลต ำบลเมืองงำย 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%A4%E0%B8%A9%E0%B8%8E%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B5_%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2546
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สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร                    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 

ส านักปลัดเทศบาลต าบลเมืองงาย                      เดือนพฤศจิกายน ของทุกปี วันจันทร์- 
โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174            วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
 
 
 
ผู้มีคุณสมบัติได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้  

(๑) มีสัญชาติไทย  
(๒) มีอายุ๖0 ปี บริบูรณ์ข้ึนไปและเป็นผู้ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพมาก่อนใน(กรณีที่ในทะเบียน

ราษฎรไม่ปรากฏวันที่เดือนเกิดให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดในวันที่ดมกราคมของปีนั้น)  
(๓) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ินได้แก่ผู้รับเงินบ านาญผู้รับเงินเบี้ยยังชีพตามระเบียบของกระทรวงมหาดไทยหรือ
กรุงเทพมหานครผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินผู้ที่ได้รับ
เงินเดือนค่าตอบแทน รายได้ประจ าหรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินจัดให้เป็นประจยกเว้นผู้พิการและผู้ปว่ยเอดส์ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่าย
เบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน.ศ.๒๕๔๘ 
 
 

 
 
1. กรอกข้อมูลในแบบฟอร์ม ใช้เวลา ๕ นาที  
๒. เจ้าหน้าทิตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ใช้เวลา ๒ นาที  
๓. ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธ์ิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ภายใน ๑๕ ธ.ค. ของปีที่สมัคร 
 
 

 
 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย  
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน  
๓. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
 
 

 

 งำนท่ีให้บริกำร   รับลงทะเบียนเพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ 
  
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ  ส ำนักปลัดเทศบำลต ำบลเมืองงำย 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ค่ำธรรมเนียม 
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ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่เทศบาลต าบลเมืองงายโทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174 
 
 
 
 
 1. พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 

2. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2542 
 3. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกจิการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%A4%E0%B8%A9%E0%B8%8E%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B5_%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2546
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สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร                   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 
ส านักปลัดเทศบาลต าบลเมืองงาย                      เดือนพฤศจิกายน ของทุกปี วันจันทร์- 
โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174            วันจันทร์ - ศุกร์ ในเวลาราชการ 
 
 
 
๑. มีสัญชาติไทย  
๒. มีภูมิล าเนาอยู่ในเทศบาลต าบลเมืองงายตามทะเบียนบ้าน  
๓. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  
๔. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 
 
1.  กรอกข้อมูลในแบบฟอร์ม                                   ใช้เวลา ๕ นาที 
๒.  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน                       ใช้เวลา ๕ นาที 
๓.  ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธ์ิรับเบี้ยยังชีพผู้พิการ                ภายใน ๑๕ ธันวาคมของทุกปี 
 
 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ  
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย  
๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน  
๔. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
 
 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่เทศบาลต าบลเมืองงายโทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174 
 
 
 

 1. พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 
2. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2542 

 3. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกจิการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546  

 งำนท่ีให้บริกำร   รับลงทะเบียนเพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพผู้พิกำร 
  
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ  ส ำนักปลัดเทศบำลต ำบลเมืองงำย 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%A4%E0%B8%A9%E0%B8%8E%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B5_%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2546
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สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองการศึกษาเทศบาลต าบลเมืองงาย   ก าหนดการรับสมัคร ตามที่เทศบาลก าหนด 
โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174   วันจันทร์ – วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
 
 

 
1.เด็กที่สมัครต้องมีภูมิล าเนาหรืออาศัยอยู่ในเขตเทศบาลต าบลเมืองงาย 
2.เด็กที่สมัครต้องมีอายุครบ 3 ปีบริบูรณ์ 
3.เด็กที่สมัครต้องเป็นเด็กที่มีสุขภาพแข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรงหรือโรคอื่นๆที่จะท าให้เป็นอุปสรรค  
ต่อการเรียน 
 
 
 
1.กรอกข้อมลูในใบสมัคร     ใช้เวลา 5 นาที 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน   ใช้เวลา 5 นาที 
 
 
1.ใบสมัครของศูนย์พฒันาเด็กเล็กที่กรอกข้อความสมบูรณ์แล้ว 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบบัจริง) พร้อมส าเนา จ านวน 1 ฉบับ 
3.สูติบัตร (ฉบบัจริง) พร้อมส าเนา จ านวน 1 ฉบับ 
4.ต้องน าเด็กมาแสดงตัวในวันย่ืนใบสมัคร 
5.สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย ์
 
 
 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
 

สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ทีเ่ทศบาลต าบลเมืองงาย โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174 
 
 
 

 1. พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 

งำนที่ให้บริกำร   รับสมคัรเดก็เพื่อเข้ำเรียนในศูนยพ์ฒันำเดก็เล็ก 

หน่วยงำนที่รบัผดิชอบ  กองกำรศกึษำเทศบำลต ำบลเมืองงำย 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 
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2. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2542 
 3. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกจิการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546  
 
 
 
 
 
 
 
 

กองคลงัเทศบาลต าบลเมืองงาย      มกราคม ถึง เมษายน ของทุกป ี
โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174    วันจันทร์ – วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
 
 
 
 

1.เจ้าของที่ดินซึ่งเป็นบุคคลหรือคระบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งมีกรรมสิทธ์ิในที่ดินหรือ
ครอบครองอยู่ในที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธ์ิของเอกชนผู้เช่าที่ดินของรัฐ 
2.ผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปีใด มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ส าหรับปีนั้น 
 
 
 

กรณีช ำระภำษีประจ ำปี 
1.น าใบเสรจ็รบัเงินปีกอ่นมายื่นช าระภาษี     ใช้เวลา 2 นาที 
2.ตรวจสอบใบเสรจ็รบัเงินและรายช่ือจากทะเบียน ภ.บ.ท.6   ใช้เวลา 5 นาที 
3.ออกใบเสร็จรับเงิน       ใช้เวลา 2 นาที 
กรณีส ำรวจภำษีใหม่ 
1.ยื่นแบบ ภ.บ.ท.5 พร้อมหลักฐาน     ใช้เวลา 2 นาที 
2.ตรวจสอบหลกัฐานและสอบถามข้อมลูเพิม่เติมค านวณภาษี   ใช้เวลา 5 นาที 
3.ออกใบเสร็จรับเงิน       ใช้เวลา 2 นาที 
 
 
1.ใบเสรจ็รบัเงินปีทีผ่่านมา (กรรียื่นปกต)ิ 
2.หลกัฐานที่แสดงถึงการเป็นเจ้าของที่ดิน เช่น ส าเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 ส าเนา ภ.บ.ท.5 
3.ส าเนาบัตรประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน (รายใหม)่ 
 
 
1.อัตราภาษีบ ารงุท้องที่ก าหนดไว้ในบัญชีท้ายพระราชบญัญตัิภาษีแบ่งเป็นบ ารุงท้องที่ 34 อัตรา 
2.ราคาปานกลางที่ดินเกินไรล่ะ 30,000 บาท ให้เสียภาษีดังนี้ ราคาปานกลางของที่ดิน 30,000 บาทแรก 
เสียภาษี 70 บาท 
3.ส่วนที่เกิน 30,000 บาท เสียภาษี 10,000 บาท ต่อ 25 บาท 
4.ประกอบกสกิรรม ประเภทไมล้้มลุก 
- เสียกึ่งอัตรา  

งำนที่ให้บริกำร   กำรจัดเกบ็ภำษบี ำรุงทอ้งที ่
หน่วยงำนที่รบัผดิชอบ  กองคลังเทศบำลต ำบลเมืองงำย 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ค่ำธรรมเนียม 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%A4%E0%B8%A9%E0%B8%8E%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B5_%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2546
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- ด้วยตนเอง ไม่เกินไร่ละ 5 บาท 
- ที่ดินว่างเปล่า เสียเพิม่ 1 เท่า 
 
 
สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ทีเ่ทศบาลต าบลเมืองงาย โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174 
 
 

- ไม่มี 
 
 
 

 1. พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 
2. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2542 

 3. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกจิการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%A4%E0%B8%A9%E0%B8%8E%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B5_%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2546


~ 18 ~ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กองคลงัเทศบาลต าบลเมืองงาย     ภายในเดือนกุมภาพันธ์ ของทุกป ี
โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174    วันจันทร์ – วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
 
 

 
1.เป็นผู้รับประเมินรายเก่า (หมายถึงได้ช าระค่าภาษีโรงเรือนและที่ดินของปีก่อนแล้ว) 
2.ผู้รับประเมินมาย่ืนแบบด้วยตนเองหรือมอบอ านาจ 
3.ไม่มีการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์จากปีก่อน 
 
 
 
กรณีช ำระภำษีประจ ำปี (รำยเก่ำ) 
1.ผู้มหีน้าทีเ่สียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 พรอ้มหลกัฐาน  ใช้เวลา 2 นาที 
2.ตรวจสอบหลกัฐานและสอบถามข้อมลูเพิม่เติม     ใช้เวลา 5 นาที 
3.ออกใบเสร็จรับเงิน        ใช้เวลา 2 นาที 
กรณีส ำรวจภำษีใหม่ 
1.ยื่นแบบประเมินภาษี        ใช้เวลา 2 นาที 
2.ตรวจสอบหลกัฐานและสอบถามข้อมลูเพิม่เติมค านวณภาษี    ใช้เวลา 5 นาที 
3.ออกใบแจ้งรายการประเมิน (ภ.ร.ด.8)      ใช้เวลา 5 นาที 
4.ออกใบเสร็จรับเงิน        ใช้เวลา 2 นาที 
 
 
 
กรณีโรงเรือนรายเก่า ให้ยื่นแบบแจง้รายการเสียภาษี (ภ.ร.ด.2) พร้อมใบเสรจ็รับเงินการเสียภาษีครั้งสุดท้าย  
(ถ้ามี) 
กรณีโรงเรือนรายใหม่ ใหเ้จ้าของกรรมสิทธ์ิโรงเรือนหรอืสิง่ปลูกสร้างที่ยังไมเ่คยย่ืนแบบแจ้งรายการเสียภาษี
โรงเรือนและที่ดินมาก่อนย่ืนแบบแจง้รายการเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์ของปีถัดจากปีที่ได้มีการใช้
ประโยชน์ในโรงเรือนหรอืสิง่ปลูกสร้างนั้นโดยยื่นแบบแจ้งรายการเสียภาษี (ภ.ร.ด.2) ต่อพนกังานเจ้าหน้าที่
พร้อมหลกัฐานเพือ่ประกอบการพิจารณาดังนี ้

- ส าเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสร้างโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น 
- ส าเนาหนงัสือสญัญาซือ้ขายหรอืสญัญาใหท้ี่ดินพรอ้มสิ่งปลูกสร้าง 

งำนที่ให้บริกำร   กำรจัดเกบ็ภำษีโรงเรือนและที่ดนิ 
หน่วยงำนที่รบัผดิชอบ  กองคลังเทศบำลต ำบลเมืองงำย 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
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- หลักฐานการเปิดด าเนินกิจการ เช่น หนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์ หนังสือรับรองการจด
ทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัท 

- ใบอนุญาตตั้งและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน 
- สัญญาเช่าบ้าน 
- หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไมส่ามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเองพร้อมติดอากรแสตมป์) 

 
 
อัตราภาษีให้เสียในอัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายป ี
 
 
สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ทีเ่ทศบาลต าบลเมืองงาย โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174 
 
 

- ไม่มี 
 
 
 
 1. พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 

2. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2542 
 3. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกจิการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%A4%E0%B8%A9%E0%B8%8E%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B5_%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2546
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กองคลงัเทศบาลต าบลเมืองงาย     เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกป ี
โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174    วันจันทร์ – วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
 
 

 
1.ให้เจ้าของป้ายหรือผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายแจ้งขนาดและยื่นภาพถ่ายหรือภาพสเก็ตของป้ายและแผนผัง
บริเวณที่ติดตั้งป้ายนั้นมาพร้อมกับค าขออนุญาตติดตั้งป้ายหรือแบบแสดงรายการภาษีป้ายแล้วแต่กรณี เพื่อ
ประโยชน์ในการส ารวจตรวจสอบ 
2.ในการติดตั้งป้ายต้องไม่มีลักษณะที่จะเป็นอันตรายต่อชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและบริเวณที่ไม่
อนุญาตให้ติดต้ังป้ายได้แก่ บริเวณคร่อมถนน หรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์สะพาน สะพานลอย คน
เดินข้ามถนนเกาะกลางถนน สวนหย่อม สวนสาธารณะ ถนน ต้นไม้ และเสาไฟฟ้า ซึ่งอยู่ในที่สาธารณะ 
 
 
 
กรณีส ำรวจภำษี (รำยใหม่) 
1.ผู้มหีน้าทีเ่สียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภ.ป.1) พร้อมเอกสารประกอบ ใช้เวลา 2 นาที 
2.พนักงานประเมินรับแบบแสดงรายการตรวจเอกสาร    ใช้เวลา 5 นาที 
    /หลักฐานและด าเนินการประเมินภาษี  
3.ออกใบแสดงรายการประเมิน       ใช้เวลา 2 นาที 
4.ผู้มหีน้าทีเ่สียภาษีป้ายช าระเงินและรบัใบเสร็จรับเงิน(ภ.ป.7)   ใช้เวลา 2 นาที 
กรณีช ำระภำษี (รำยเกำ่) 
1.ผู้มหีน้าทีเ่สียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย    ใช้เวลา 2 นาที 
2.ตรวจสอบหลกัฐานและสอบถามข้อมลูเพิม่เติมค านวณภาษี    ใช้เวลา 5 นาที 
3.ออกใบเสร็จรับเงิน        ใช้เวลา 2 นาที 
 
 
 
1.ใบเสรจ็รบัเงินปีทีผ่่านมา (กรณียื่นปกติ) 
2.ส าเนาบัตรประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน (รายใหม)่ 
3.รายละเอียดเกี่ยวกับป้ายทั้งลักษณะข้อความภาพขนาดรปูร่างและรูปตัวของป้าย (ถ้ามี) 

งำนที่ให้บริกำร   กำรจัดเกบ็ภำษปี้ำย 
หน่วยงำนที่รบัผดิชอบ  กองคลังเทศบำลต ำบลเมืองงำย 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
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1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วนคิดภาษี 500 ตร.ซม. ต่อ 3 บาท 
2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอกัษรต่างประเทศหรือปนกบัภาพและหรือเครื่องหมายคิดภาษี 500 ตร.ซม.  
ต่อ 20 บาท 
3. (ก) ป้ายที่ไมม่ีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ (ข) ป้ายที่มีอกัษรทัง้หมดหรือบางส่วนอยู่ใต้
และหรืออยู่ต่ ากว่าอักษรต่างประเทศคิดภาษี 500 ตร.ซม. ต่อ 40 บาท ป้ายเมื่อค านวณพื้นทีจ่ านวนเงินภาษี
ไม่ถึงป้ายละ 200 บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
 
 
 
สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ทีเ่ทศบาลต าบลเมืองงาย โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174 
 
 
 

- ไม่มี 
 
 
 
 1. พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 

2. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2542 
 3. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกจิการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%A4%E0%B8%A9%E0%B8%8E%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B5_%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2546
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สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

กองช่างเทศบาลต าบลเมืองงาย     วันจันทร์ – วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174     
 
 

 
การก่อสร้างการดัดแปลงการรื้อถอนเคลื่อนย้ายการใช้สอยภายในเขตเทศบาลต าบลเมืองงายต้อง

ได้รับอนุญาตจากเทศบาลต าบลเมืองงายเสียก่อน จึงจะด าเนินการได้ทั้งนี้เพราะเทศบาลต าบลเมืองงายมี
หน้าที่ควบคุมให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติควบคุมการก่อสร้างอาคาร พ.ศ.2522 ซึ่งมีวัตถุประสงค์เพื่อ
ประโยชน์แห่งความมั่นคงแข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การผัง
เมือง การสถาปัตยกรรมและการอ านวยความสะดวกในการจราจร 
 
 
 
1.ผู้ขออนญุาตยื่นค าขออนุญาตดัดแปลงอาคารพร้อมเอกสาร 
ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น       ใช้เวลา 5 นาที 
2.นายช่างโยธา ตรวจเอกสารสิทธ์ิที่ดิน/ผังเมือง/สภาพพื้นทีแ่ละตรวจสอบแบบแปลน ใช้เวลา 15 วัน 
3.เจ้าพนักงานทอ้งถ่ินพจิารณาค าขออนุญาต     ใช้เวลา 5 นาที 
4.ผู้ขออนญุาตช าระค่าธรรมเนียมพร้อมใบอนญุาต     ใช้เวลา 2 นาที 
 
 
 
กรณีอำคำรท่ีอยู่อำศัยท่ัวไปของประชำชน 
1. แผนผังบรเิวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน    จ านวน 3 ชุด 
2. ส าเนาเอกสารสทิธ์ิที่ดินทุกหน้า       จ านวน 1 ชุด 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต      จ านวน 1 ชุด 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต     จ านวน 1 ชุด 
 
กรณีอำคำรท่ีอยู่อำศัยท่ัวไปของประชำชนท่ีเกิน 2 ชั้นหรือท่ีมีพ้ืนท่ีเกิน 150 ตำรำงเมตร 

งำนที่ให้บริกำร กำรขออนญุำตก่อสร้ำง/ดัดแปลง/ รือ้ถอน 

 เคลือ่นย้ำย    
หน่วยงำนที่รบัผดิชอบ  กองช่ำงเทศบำลต ำบลเมืองงำย 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
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1.แผนผงับริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน    จ านวน 3 ชุด 
2.ส าเนาเอกสารสิทธ์ิที่ดินทกุหน้า       จ านวน 1 ชุด 
3.ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนญุาต      จ านวน 1 ชุด 
4.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนญุาต     จ านวน 1 ชุด 
5.หนังสือรับรองของผู้ออกแบบและควบคุมงาน     จ านวน 1 ชุด 
6.ต้องจัดให้มีวิศวกรหรือสถาปนิกออกแบบและควบคุมงานคุณสมบัติตามที่สภาวิศวกรก าหนด 
กรณีก่อสร้ำงอำคำรในท่ีดินของผู้ต้องแนบเอกสำร ประกอบด้วยน้ี 
1.ส าเนาทะเบียนของเจ้าของที่ดิน       จ านวน 1 ชุด 
2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดิน     จ านวน 1 ชุด 
3.หนังสือยินยอมให้ท าการปลูกสร้างอาคารที่ดิน     จ านวน 1 ชุด 
กรณีท่ีเป็นอำคำรโรงงำนหรืออำคำรประเภทควบคุมกำรใช้งำนต้องแนบเอกสำร ดังต่อไปน้ี 
1.แผนผงับริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน    จ านวน 5 ชุด 
2.รายการค านวณ        จ านวน 1 ชุด 
3.ส าเนารายการค านวณ        จ านวน 1 ชุด 
4.หนังสือแสดงถึงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคารกรณีตัวแทนเจ้าของอาคาร 
เป็นผู้ขออนุญาต         จ านวน 1 ชุด 
5.ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค์และผู้มอี านาจลงช่ือแทนนิติ 
บุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไมเ่กินหกเดือน(กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)  จ านวน 1 ชุด 
6.ส าเนาทะเบียนบ้านส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูท้ี่มีอ านาจลงช่ือแทน  จ านวน 1 ชุด 
นิติบุคคล  
7.หนังสือแสดงความยินยอมและรบัรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร    จ านวน 1 ชุด 
พร้อมทั้งส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรอืวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรมควบคุม(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี)      
8.ส าเนาหรอืภาพถ่ายโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1    จ านวน 1 ชุด 
9.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ(3.)    จ านวน 1 ชุด 
10.ส าเนาหรอืภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม    จ านวน 1 ชุด 
หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม(เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน 
ประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี)  
กรณีตกลงก่อสร้ำง/ดัดแปลงอำคำรโดยวิธีทำผนังร่วมกันกับบุคคลอ่ืนมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปน้ี 
1.หนังสือตกลงก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคารโดยมีวิธีทาผนังรวมกัน   จ านวน 1 ชุด 
2.ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ถือกรรมสิทธ์ิที่ดิน      จ านวน 1 ชุด 
3.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ถือกรรมสิทธ์ิ     จ านวน 1 ชุด 
 
 
อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตต่ำงๆดังน้ี 
1.ใบอนุญาตกอ่สร้าง     ฉบับละ 20 บาท 
2.ใบอนุญาตดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนย้าย   ฉบับละ 10 บาท 
3.ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ 20 บาท 
4.ใบรบัรอง      ฉบับละ 100 บาท 
5.ใบแทนใบอนญุาตหรือใบรับรอง    ฉบับละ 5 บาท 

ค่ำธรรมเนียม 
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ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนกำรก่อสร้ำงหรือดัดแปลงอำคำรดังน้ี 
1.อาคารสงูไม่เกิน 2 ช้ันหรือสงูไม่เกิน 12 เมตร    ต.ร.ม. ละ 0.50 บาท 
2.อาคารสงูไม่เกิน 2 ช้ันแต่ไม่เกิน 3 ช้ัน     ต.ร.ม. ละ 2.00 บาท 
3.อาคารสงูเกิน 3 ช้ันหรอืสงูไม่เกิน 15 เมตร    ต.ร.ม. ละ 2.00 บาท 
4.อาคารสงูเกิน 3 ช้ันหรอืสงูเกิน 15 เมตร     ต.ร.ม. ละ 4.00 บาท 
5.อาคารประเภทตอ้งมีพื้นรับน้ าหนักตัง้แต่ 500 ก.ก./ต.ร.ม.  ต.ร.ม. ละ 4.00 บาท 
6.ป้ายคิดตามพื้นที่ของป้าย      ต.ร.ม. ละ 4.00 บาท 
7.เข่ือน,ทางหรือท่อระบายน้ ารั้วหรือก าแพงคิดตามความยาว   เมตรละ 1.00 บาท 
 
 
สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ทีเ่ทศบาลต าบลเมืองงาย โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174 
 
 
 
 1. พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 

2. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2542 
 3. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกจิการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%A4%E0%B8%A9%E0%B8%8E%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B5_%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2546
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สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

กองช่างเทศบาลต าบลเมืองงาย     วันจันทร์ – วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174     
 
 

 
เพื่อประโยชน์ในการป้องกันการพังทลายของดินหรอืสิ่งปลกูสรา้งตลอดจนการอื่นที่จ าเป็น เพื่อปฏิบัติ

ตามพระราชบัญญัติน้ี 
1.บริเวณห้ามขุดดินหรือถมดิน 
2.ความสัมพันธ์ของความลาดเอียงของบ่อดินหรือเป็นดินตามชนิดของดิน ความลึกและขนาดของบ่อ

ดินหรือเป็นดินถึงเขตที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างของบุคคลอื่น 
3.วิธีการป้องกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
4.วิธีการให้ความคุ้มครองและความปลอดภัยแก่คนงานและบุคคลภายนอก 
5.หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขอื่นในการขุดดินหรือถมดิน 

กำรขุดดิน 
 ผู้ใดประสงค์ท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นที่เกิน 3 เมตร หรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกิน 
10,000 ตารางเมตร ต้องแจ้งและยื่นเอกสารการขออนุญาตกับเทศบาลต าบลเมืองงาย 
กำรถมดิน 
 ผู้ใดประสงค์ท าการถมดินโดยมีความสูงขอบเนินดินเกินเกณฑ์ระดับที่ดินต่างเจ้าของที่ดินข้างเคียง
และมีพื้นที่ของดินไม่เกิน 2,000 ตารางเมตร ต้องจัดให้มีการระบายน้ าเพียงพอที่จะไม่ก่อให้เกิดความ
เดือดร้อนแก่เจ้าของที่ดินที่อยู่ข้างเคียงหรือบุคคลอื่น 
 การถมดินที่มีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตร นอกจากจะต้องจัดให้มีการระบายน้ าแล้วต้องแจ้งและยืน่
เอกสารการขออนุญาตกับเทศบาลต าบลเมืองงาย 
 
 
 
 
1.ยื่นค าขออนุญาตพร้อมเอกสาร/หลักฐาน      ใช้เวลา 5 นาที 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที ่       ใช้เวลา 2 ช่ัวโมง 
3.ออกใบอนุญาต         ภายใน 15 วัน 

งำนที่ให้บริกำร กำรขออนญุำตขดุดนิ ถมดิน 
หน่วยงำนที่รบัผดิชอบ  กองช่ำงเทศบำลต ำบลเมืองงำย 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

หลักเกณฑ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
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4.ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต       ใช้เวลา 2 นาที 
 
 
 
 
 
 
1.ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน (แบบ ขถด.1) 
2.ส าเนาบัตรประจ าตัวและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจง้ 
3.ส าเนาภาพถ่ายโฉนดที่ดิน/.ส.3/ส.ค.1 
4.หนังสือยินยอมให้ขุดดิน/ถมดินในที่ดิน 
5.หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมผู้ท ารายการค านวณ/ออกแบบ 
6.หนังสือยินยอมวิศวกรผู้ควบคุมงาน (แบบ ขถด.7) 
7.แบบแปลน แผนผังบรเิวณรายการประกอบแบบ 
8.รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสร้าง 
9.หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผูม้ีอ านาจลงนาม 
10.หนังสือมอบอ านาจใหผู้้อื่นท าการแทน 
11.หนังสือหรือเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 
1.ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ 500 บาท 
 
 
สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ทีเ่ทศบาลต าบลเมืองงาย โทรศัพท์/โทรสารติดต่อ 053-106-174 
 
 
 
 1. พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 

2. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2542 
 3. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกจิการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%A4%E0%B8%A9%E0%B8%8E%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%98%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%94%E0%B8%B5_%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2546

